
Для создания рабочей группы слева на главной странице выберите раздел "НСИ".

НСИ → Учреждение: Рабочие группы

Выбрать необходимое подразделение для создаваемой группы. Нажать кнопку «Создать».

Заполнить обязательную графу «Наименование».

Создание рабочей группы
1С:Документооборот

https://bz.kosgos.ru/uploads/images/gallery/2025-04/0YjXhMXAdRq1xcFz-2025-04-15-10-52-06.png
https://bz.kosgos.ru/uploads/images/gallery/2025-04/E0pa9AV2wWXMIJxI-2025-04-15-10-53-20.png


Создание списка участников группы

1 способ. Добавить вручную каждого сотрудника.

Нажать кнопку «Добавить». Ввести имя сотрудника в поисковой строке или открыть
последовательно подразделения, чтобы выбрать нужного сотрудника.

https://bz.kosgos.ru/uploads/images/gallery/2025-04/HnLXFgFdN58xkUr3-2025-04-15-10-54-31.png
https://bz.kosgos.ru/uploads/images/gallery/2025-04/fDD4YafRiuSFW3Wu-2025-04-15-10-56-25.png


Также возможно нажать кнопку «Добавить» и начать вводить фамилию сотрудника в
поисковой строке.

2 способ. Добавить одновременно несколько сотрудников.
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Нажать кнопку «Подобрать», выбрать нужное подразделение. Нажать на значок ,
сотрудники из выбранного подразделения попадут в список создаваемой вами группы.
Нажать кнопку «Готово».

Если требуется добавить лишь несколько сотрудников из подразделения в рабочую группу,
то необходимо выделить однократным нажатием кнопкой мыши сотрудника и нажать на

значок  .

Информационно-аналитический центр 
63-49-00 (доб. 1801)

Версия #3
Рыбина Татьяна Александровна создал 15 апреля 2025 07:46:06
Рыбина Татьяна Александровна обновил 3 июня 2025 11:25:29

https://bz.kosgos.ru/uploads/images/gallery/2025-04/L0yajI7IxzT9eatd-2025-04-14-10-18-50.png
https://bz.kosgos.ru/uploads/images/gallery/2025-04/PbPTISNXxMSdlHJE-2025-04-14-10-18-50.png
https://bz.kosgos.ru/uploads/images/gallery/2025-04/UNh54DE7butChcct-2025-04-15-11-27-16.png

