
Основные ошибки при 
проектировании и 
реализации 
дополнительных 
образовательных 
программ

Разработка и реализация дополнительных

образовательных программ – сложный процесс, 

требующий тщательной подготовки и внимания к деталям. 

Невнимательность к нюансам может привести к ошибкам, 

препятствующим успешному функционированию

программы.



Ошибки в карточке программы

Текст: Плохо оформленная 
карточка

Слишком много текста, сложный научный

стиль, недостаток информации о

преподавателях, нечеткое описание

содержания — все это делает карточку

непонятной и неинтересной для

потенциальных слушателей.

Содержание: Нечеткое 
описание

Важно чётко прописать все аспекты

программы, включая итоговую аттестацию, 

режим обучения и ожидаемые результаты. 

Необходимо выделить её уникальность, 

показать, чем она отличается от других

программ.



Ошибки в учебно-методических 
материалах

Название программы должно точно соответствовать

ее содержанию и ожидаемым результатам обучения.

Программа должна полностью отвечать

профессиональным стандартам и требованиям рынка

труда.

Цели программы должны быть четко

сформулированы, без расплывчатых выражений.

Структура и содержание программы должны быть

полными, последовательными и соответствовать

учебному плану.



Ошибки в приказе о реализации 
программы

1

Сроки

Приказ о реализации программы должен быть издан до начала обучения и до

регистрации договоров с обучающимися.

2

Форма обучения

В приказе необходимо прописывать форму обучения (очная, заочная, очно-

заочная).

3

Ответственность

В приказе должны быть указаны руководитель программы и лицо, 

ответственное за контроль за ее реализацией. Не одно лицо!!!



Ошибки в приказе о 
зачислении

Алфавитный 
порядок

В приказе о зачислении

фамилии слушателей

должны быть строго в

алфавитном порядке.

Ошибки в ФИО

Тщательно проверьте

правильность написания

ФИО всех слушателей по

паспортам и/или личным

заявлениям.



Ошибки в приказе об 
отчислении и выдаче 
документов

Правильное ФИО

В приказе об отчислении необходимо тщательно проверить

правильность написания ФИО обучающегося.

Верная дата приказа

Дата приказа об отчислении не должна быть раньше даты

завершения итоговой аттестации.

Наличие приказа

Обратите внимание: по ДОП приказ об отчислении обязателен, его

отсутствие является серьезной ошибкой.



Ошибки в смете

1
Регистрация

Сметы должны быть зарегистрированы в журнале регистрации.

2
Корректировка

В случае необходимости, должны быть предусмотрены корректировки сметы.

3
Приказ

Изменения в смете должны быть оформлены приказом.



Ошибки в смете



Ошибки в смете



Ошибки в смете






